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Egyetem

AZ EVANGELIKUS HITTUDOMANYI EGYETEM PALYAZATOT HIRDET AZ ALABBI MUNKAKOR

BETOLTESERE:

Tanulmanyi Titkar

A jogviszony idétartama: hatarozott 1 év (hosszabbités lehetséges)
Foglalkoztatas jellege: részmunkaidé (4 6ras)

Munkavégzés helye: 1141 Budapest, Rozsavolgyi koz 3.

Feladat tipusa: adminisztrativ

Elvart képzettségek:
Legalabb féiskolai vagy alapképzésben (BA) szerzett felséfoku oklevél.

Fébb feladatok:

e sz

beleértve a fels6foku képzésekhez, a Doktori Iskolahoz és a tanfolyamokhoz
kapcsolodé tigyintézést;

az elektronikus tanulmanyi rendszer kezelése, a hallgatéi adatok és teljesitések
nyilvantartasa, valamint a kapcsol6d6é dokumentacié archivalasa;

folyamatos kapcsolattartas a hallgatokkal, az oktatokkal és az egyetem szervezeti
egységeivel, a kapcsolodo tgyek intézése;

hallgatéi tigyintézési id6 biztositasa, alkalmanként — elézetes egyeztetés alapjan —
részvétellel a levelezé képzések hétvégi tigyintézésében;

a tanulmanyi adatszolgaltatasok és statisztikak elkészitésének tamogatasa;
szervezésében;

a tanulmanyi tgyekkel foglalkozé bizottsagok adminisztrativ tamogatasa, az ulések
el6készitésében és dokumentalasaban valé kozrem(ikodés;

bekapcsolodas az egyetem kiemelt eseményeinek — kiilondsen a nyilt nap, a
tanévnyitd, a tanévzaré és a diplomaoszté — szervezésébe.

Palyazati feltételek:

« felhasznaléi szintl szamitogép-kezelési ismeretek (Word, Excel, Power-Point);
» német vagy angol nyelv kommunikacids szinti ismerete;

« keresztény elkotelezettség

Elvart kompetenciak:

+ j6 fogalmazdkészség, jo helyesiras;

» magas szintli kommunikéciés készség;
» precizitas;

« proaktivitas;

« feladatorientalt gondolkodas;

+ rugalmassag.

Palyazat elbiralasanal elényt jelent:

« két idegen nyelv ismerete;

«» mesterdiploma;

« hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat;
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« valamely tanulmanyi rendszer ismerete
« evangélikus felekezet, egyhazi kdrnyezet és intézményrendszer ismerete

Munkaba allas varhato idépontja: 2026. november 2.

Jelentkezés modja:

Ha ajanlatunk felkeltette érdekl8dését, kérjiik, jelentkezzen a fotitkar.teol@lutheran.hu e-
mail cimen, mellékelve az aldbbiakat:

« szakmai 6néletrajz

+ motivacios levél

« végzettségeket igazold6 dokumentumok masolata

« egyhazi ajanlas (nem kotelezd)

Jelentkezési hataridé: 2026. szeptember 20.

A benyujtott palyazatok elbiralasa utan a kivalasztott jelentkezéket személyes beszélgetésre
hivjuk be varhatéan szeptember 28-an.
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