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AZ EVANGELIKUS HITTUDOMANYI EGYETEM PALYAZATOT HIRDET AZ ALABBI MUNKAKOR

BETOLTESERE:

Tanulmanyi és Erasmus+ koordinator

A jogviszony idétartama: hatarozott, 1 év (hosszabbitas lehetséges)

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé (napi 8 6ra)

Munkavégzés helye: 1141 Budapest, Rozsavolgyi koz 3.

Feladat tipusa: tanulmanyi adminisztracié és az Erasmus+ program koordinaciéja
Foébb feladatok

cses

cses

v s

beleértve a fels6foku képzésekhez, a Doktori Iskolahoz és a tanfolyamokhoz
kapcsolodé ligyintézést;

az elektronikus tanulmanyi rendszer kezelése, a hallgat6i adatok és teljesitések
nyilvantartasa, valamint a kapcsol6d6é dokumentacié archivalasa;

folyamatos kapcsolattartas a hallgatokkal, az oktatokkal és az egyetem szervezeti
egységeivel, a kapcsolodo tgyek intézése;

hallgatoi tigyintézési id6 biztositasa, alkalmanként — elézetes egyeztetés alapjan —
részvétellel a levelezé képzések hétvégi tigyintézésében;

a tanulmanyi adatszolgaltatasok és statisztikak elkészitésének tamogatasa;
szervezésében;

a tanulmanyi tgyekkel foglalkozé bizottsagok adminisztrativ tamogatasa, az tilések
el6készitésében és dokumentalasaban val6é kozremiikodés;

bekapcsolodas az egyetem kiemelt eseményeinek — kilondsen a nyilt nap, a
tanévnyitd, a tanévzaré és a diplomaoszté — szervezésébe.

Erasmus+ koordinacié

az egyetem Erasmus+ programjanak operativ koordinacidja és a programhoz
kapcsol6dé adminisztrativ feladatok ellatasa;

a hallgatoi, oktatoi és munkatarsi Erasmus+ mobilitasok el6készitésének és
megvaldsitasanak tamogatasa;

a kiutazo és beérkezé hallgatok, oktatok és munkatarsak tajékoztatasa,
kapcsolattartas és igyintézés a mobilitasi folyamat teljes idétartama alatt;
az Erasmus+ mobilitasokhoz kapcsolddé palyazatok, szerz6dések és egyéb
dokumentumok el6készitése, kezelése és nyilvantartasa;

kapcsolattartas az egyetem kiilfoldi partnerintézményeivel, valamint az
intézménykozi Erasmus+ megallapodasok kezelése;
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az Erasmus+ palyazati felhivasok és mobilitasi lehet8ségek intézményen beliili
meghirdetése, a hallgatok, oktatok és munkatarsak tajékoztatasa;

az Erasmus+ programhoz kapcsolodo elektronikus feltiletek és nyilvantartasok
kezelése;

kozremUikodés az Erasmus+ palyazatok, beszamolok, adatszolgaltatasok és
statisztikak elkészitésében;

a programhoz kapcsolodé pénziigyi és tamogatasi adminisztracié tamogatasa,
egyuttm(ikodés az egyetem gazdasagi teriiletének munkatarsaival;
kapcsolattartas az Erasmus+ program hazai koordinaciéjaért felel8s szervezettel,
részvétel a programhoz kapcsolodd szakmai tajékoztatokon;

az Erasmus+ program és a nemzetkozi mobilitasi lehetéségek egyetemen beliili
lathatésaganak tamogatasa;

a beérkezé kilfoldi hallgatok és vendégoktatok fogadasanak szervezése, valamint az
Erasmus+ programhoz kapcsolodé intézményi események el6készitése és
lebonyolitasa.

Palyazati feltételek

legalabb féiskolai vagy alapképzésben (BA/BSc) szerzett felséfoku végzettség;
az angol nyelv magabiztos, kommunikacios szintli ismerete széban és frasban;
felhasznaldi szintl szamitogépes ismeretek (Word, Excel, PowerPoint);
keresztény elkotelezettség

Elvart kompetenciak

magas szint( kommunikacios és kapcsolatteremt6 készség;

jo fogalmazokészség és helyesiras;

preciz, megbizhaté és rendszerezett munkavégzés;

jo szervezbkészség;

6nallo, megoldasorientalt gondolkodas;

proaktivitas és kezdeményez6készség;

egyuttmUikodési készség és csapatban valé munkavégzés;

nyitottsag a nemzetkdzi és interkulturalis kornyezetben végzett munkara;
rugalmassag és a parhuzamosan futé feladatok megfelel6 kezelése.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent

fels6oktatasi intézményben, kilonosen tanulmanyi adminisztracio teriletén szerzett
munkatapasztalat;

Erasmus+ vagy mas nemzetkozi mobilitasi programban szerzett szakmai vagy
résztvevéi tapasztalat;

valamely fels6oktatasi tanulmanyi rendszer ismerete;

nemzetkozi kapcsolatok vagy palyazati adminisztracio tertletén szerzett tapasztalat;
tovabbi idegen nyelv ismerete;

mesterdiploma;

az evangélikus egyhazi és fels6oktatasi kornyezet ismerete.
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Jelentkezés modja
Ha ajanlatunk felkeltette érdeklédését, kérjik, jelentkezzen a fotitkar.teol@lutheran.hu
e-mail cimen, mellékelve az aldbbiakat:

e szakmai 6néletrajz;

e motivacios levél;

e avégzettséget igazol6 dokumentumok masolata;
o egyhazi ajanlas (nem kotelez6).

Munkaba allas varhato6 idépontja: 2026. november 2.

Jelentkezési hatarid6: 2026. szeptember 20.
A benyujtott palyazatok elbiralasat kovetéen a kivalasztott jelentkezéket személyes
beszélgetésre hivjuk be, varhatéan 2026. szeptember 28-an.
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