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SZAKZARAS
Mentorlelkész és lelkészi hivatasgondozas szakiranyu tovabbképzés

A mentorlelkész és lelkészi hivatasgondozas szakiranyu tovabbképzésen a zardvizsga
két részbdl all:

I. Targyi zarévizsga

Il. Projektdolgozat és annak bemutatasa

Targyi zarovizsgara és a projektdolgozat bemutatasara a szakon az a hallgaté
bocsathato, aki

- abszolutériumot szerzett, vagyis minden egyéb szakos targyat teljesitette;

- a projektdolgozat bemutatasaban félévében dolgozatat hataridére
benyujtotta, és az megfelel a formai és a minimalis tartalmi
kovetelményeknek;

- projektdolgozatat a zardvizsga részeként megvédi, ezzel egy id6ben vagy ezt
kovetden targyi zarovizsgazhat;

- nincsen tartozasa az egyetem felé.

A projektdolgozat bemutatasa csak aktiv félév végén, hallgatoéi jogviszony keretében
torténhet és teljesitése nélkiil nem tehet6 zarévizsga.

Jelentkezés a zardvizsgara

(1) A projektdolgozat (Szakdolgozat) tanegységet a hallgato targyfelvétel soran veszi
fel. A projektdolgozat bemutatasara a hallgatéo az irott dolgozat hataridében
torténd benyujtasaval jelentkezik.

(2) A projektdolgozat leadasa egyben a targyi zarévizsgara vald jelentkezést is jelenti.
Ha egy hallgat6 a projektdolgozat leadasaval nem szeretne a targyi zarévizsgara
jelentkezni, azt az adott félév leadasi hataridejéig, a projektdolgozat benyujtasakor
kell jeleznie a tanulmanyi.teol@lutheran.hu cimen.

(3)A Targyi zardvizsga tanegységet nem kell felvenni a targyfelvételkor, a Tanulmanyi
Titkarsag vezeti majd be a leckekonyvbe.

A projektdolgozat benyujtasa

A projektdolgozat leadasi hatarideje: 2026. majus 26.

(Hataridé utan megkiildott projektdolgozatot nem all médunkban befogadni.)

Benyujtas moédja: A dolgozatot kizardlag elektronikus formaban kell megkildeni
(.pdf formatumban) a tanulmanyi.teol@lutheran.hu cimre.

Zarovizsga idépontja: 2026. junius 8-11. kozotti idészakban egy kijel6lt nap.
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I. Targyi zarévizsga:

A targyi zaroévizsgan a hallgaté a képzés soran hallgatott témateriiletekhez el6re
megadott kérdésekbdl huz egy A és B kérdésbdl allo tételt, amelynek atgondolasara,
kidolgozasara 6sszesen 30 perc all rendelkezésére.

A zarévizsga felelet 30 perc.

Zarodvizsga tételsor: témateriiletek és a hozzajuk tartozé kérdések

Il. Projektdolgozat és annak bemutatasa

A szak zarasaként a hallgat6 az elméleti ismeretek megalapozasaval bemutat egy
mentoralasi/hivatasgondozasi folyamatot, amely az alabbi szerkezeti elemekbdl all:
- elméleti keret
- mentoralas /hivatasgondozas tervezése,
- a megvalosult folyamat leirasa, reflexié a folyamatra, tapasztalatok leirasa.

A hallgatdk a projektdolgozati témajukat a képzés masodik félévében valasztjak, amit
a mentoralasi gyakorlatot vezeté oktatokkal egyeztetnek. A projektdolgozattal
kapcsolatban a képzés tobbi oktatojaval is konzultalhatnak.

(A projektdolgozathoz NEM kell témabejelent6t leadni a Tanulméanyi Titkarsagon.)

Terjedelem: Cimoldal, tartalom-, irodalomjegyzék és fiiggelék nélkiil 40.000-60.000
karakter szokozokkel egyutt (kb. 20-30 oldal)

Tartalmi kovetelmények
Egy, a hallgato altal vezetett mentoralasi/hivatasgondozasi folyamat elméleti és
gyakorlati kérdéseinek feldolgozasa és bemutatasa, amely igazolja, hogy a hallgaté
képes a tanult elméleti ismeretek és gyakorlati kompetenciak 6nallé alkalmazasara.
Az esetelemzés javasolt felépitése:
1. Rovid elméleti bevezetés tudomanyos szakirodalmi megalapozassal.
2. Modszer: a kisért személy bemutatasa, a megfogalmazott feladatok, a k6zos
munka dinamikajanak leirasa.
3. Reflexio: A folyamat értelmezése, onreflexio, az esetvezetés témai, feladatai,
kihivasai, megoldasi utak.
4. Osszegzés: A folyamat eredményeinek bemutatasa. Ertékelés, tanulsagok.

A mentori folyamat megirasanak fé6bb szempontjai:

Altalanos szempontok:

- A dolgozat csak sajat munkafolyamatroél szélhat, egy ténylegesen megvalosult
kisérésrol.

- Atanulmany célja, hogy a dolgozatbdl érhetévé valjanak az altalanos szempontok,
a szakirodalmi vonatkozasok, ugyanakkor megismerhetéek legyenek a konkrét
folyamat egyedi sajatossagai.
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- A dolgozat mutassa meg a képzésen megszerzett ismeretek, elméleti szempontok
és a konkrét mentori/hivatasgondozasi folyamat gyakorlati megvaldsitasanak
Osszefliggéseit.

- A dolgozat felellen meg a hivatasetika - kiilonésen az anonimitas -
kovetelményeinek, hogy a benne szerepl6k tényleges kiléte ne legyen felismerhetd.

- A kisért személy beleegyezése sziikséges ahhoz, hogy a folyamatbdl szakdolgozat
szlilethessen (beleegyez6 nyilatkozat, anonimitas biztositasa, a projektdolgozat
titkositasa). A projektdolgozat nem keriil nyilvanosan kozzétételre.

A folyamatleirasnal figyelembe veend6 szempontok:

- Bemutatkozas (helyezzik a dolgozat iréjat is kontextusba: milyen szakmai keretek
kozott végzi feladatat.)

- A mentoralasi/hivatasgondozasi  helyzet = bemutatasa  (helyezzik a
mentoralt/hivatasgondozott személyt is kontextusba: milyen szakmai helyzetben
kertl sor a folyamatra.)

- A személyek és a helyzet leirasaban kizardlag az altalanos, az eset megértéséhez
sziikséges informaciokat irjuk le, a személyre vonatkozd, de a folyamat
szempontjabol nem relevans adatokat ne.

- Folyamat id6tartama: a mentoralasi folyamat id6tartama is deriljon ki a
dolgozatbdl.

- A dolgozat legyen reflektiv: mely célokat sikeriilt elérni, melyeket nem vagy csak
részlegesen, milyen egyedi koriilmények befolyasoltak az eredetileg tervezett célok
véghezvitelét.

Plagium:

A dolgozat a hallgaté 6nall6 munkaja, amelyben be kell tartani a hivatkozasok és
idézések szabalyait. Az egyetemen beadott barmilyen irasbeli munkara vonatkozéan
értékelése mellett salyos, akar az intézménybél valé kizarasig is terjedd
kovetkezmények sujthatjak.

Plagizalas, ha valaki nem a sajat dolgozatat, hanem valaki masét adja be;
ha valaki szé szerint kimasol szakfolyéiratbol egy cikket, rairja a nevét, és
sajat dolgozatként adja be; ha valaki ,sajat” dolgozatot ir, am abba
mondatrészeket, egész mondatokat, bekezdéseket emel be mas szévegekbdl,
anélkiil, hogy ezt idézéjellel és hivatkozassal jelezné. A plagium sulyos etikai
vétség.

A dolgozatban lehet és kell is masok gondolatait ismerni és felhasznalni, de
nem lehet ket sajatunkként feltiintetni. Minden esetben jelolni kell az
altalunk készitett szévegben: a mas szerzoktél vett véleményt, gondolatot:
akkor is, ha azt szo szerint idézziik, akkor is, ha atfogalmazva.
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Plagiumnyilatkozat: A hallgatok a dolgozat beadasakor erre vonatkozé nyilatkozat
tesznek. A sajat kezii alairast tartalmazo nyilatkozatot a projektdolgozathoz a
cimlap és a tartalomjegyzék utan beillesztve kell mellékelni. A
plagiumnyilatkozatnak alairva kell szerepelnie az elektronikusan benyujtott
verzidban is.

Plagiumnyilatkozat szovege:
Alulirott kijelentem, hogy a dolgozatom irodalomjegyzékében minden mdivet
felsoroltam, amelyet felhasznaltam; amit felsoroltam, valéban felhasznaltam;
masok gondolatmenetének ismertetésénél mindig kézlém a forrast; s a szo

sz

szerint atvett szévegeket mindig idézéjelben és forrasmegjeléléssel kozlém.

datum

alairas

Formai kovetelmények:
1) Lapméret: A 4-es méret. A lap mindkét oldalat hasznaljak nyomtataskor.
2) Betl:

Fészoveg: Times New Roman betltipus, 12-es betliméret, 1,0 sortavolsag.

Lapalji jegyzet: Times New Roman betl(itipus, 10-es betliméret, 1,0 sortavolsag.
Cimoldal, fejezetcimek: Times New Roman bet(itipus, 12-esnél nagyobb
betliméret, de legfeljebb 16-os.

3) Szovegtiikor:
A margok minden (felsé, also, jobb és bal) oldalon 3 cm-esek. (K6tésbeni margot
nem kell hozzatenni.)
A bekezdés formatuma: sorkizart;
Behtizas: 1 cm;
Sorkéz: 1,5.

4) Bekezdés: Kozépre zart cim vagy szdvegrész utan nincs behuzas. Uj bekezdés elsé
szavat kezdhetjiik beljebb (1 cm). Ebben az esetben a bekezdések folyamatosan
kovetik egymast, vagyis nem tesziink kozéjik tres sor(oka)t. Ha az 4j bekezdést
is behuzas nélkiil kezdjiik (bal margonal), akkor a két bekezdés kozott hagyjunk
ures sort.

5) Oldalszamok 12-es méretben taladlhaték a lap aljan. A cimoldal nem kap
oldalszamot (de a szamozasba beleszamit!), utana tehat 2-vel kezdédik a
szamozas (a tartalomjegyzék oldalan).

6) Elvalasztas: Javasolt a dolgozatban elvalasztast hasznalni. A szovegszerkeszté
elvalasztas funkcidjanak alkalmazasakor a végsé szerkesztéskor ellenérizziik,
hogy a szerkeszt6 a szavakat helyesen valasztotta-e el.

7) lrasjelek: Gépelésnél a szavak és az ket koveté irasjelek kozé nem tesziink
szokozt, de mindig legyen sz6koz az irasjelet kovetd szavak el6tt. Zarojelbe szokoz
nélkiil zarjuk a széveget.
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Idézet: Mas szerzé6 miivébdl szé szerint atvett mondat vagy szovegrész. Az
idézeteket idéz6jelbe tessziik. Az idézetet idézéjellel kezdjiuk és zarjuk. Az
idézdjelet szokoz nélkiil irjuk az idézendo szoveg elé, és szokoz nélkiil az idézett
szoveg mogé. Az idézet utan szammal a megfelel6 jegyzetre utalunk. (Id. jegyzet)
Idézbjelek fajtai és hierarchiija: ,macskakérom”, azon beliil »ladlab«, azon beliil
'félidézéjel' (ritka).

Jegyzet/hivatkozas: A szoveget kiséré, azt magyarazo, kiegészité vagy a
forrasokat megadd, altalaban rovid megjegyzés, amely a szovegtiikor alatt
(labjegyzet) helyezheté el. A jegyzetekben kell utalni minden esetben az idézetek
lel6helyére, de arra is, ha valakinek a gondolatmenetét csak ismertetjiik. A
jegyzetekre a szovegben hatvanykitevés (°) sorszamozassal utalunk.

A hatarid6re benyujtott, de a formai kovetelményeknek — idézés mddja, idézetek
helye, jegyzetek, tartalomjegyzék vagy irodalomjegyzék hianya, nem eléirasszert
gépelés, nyilatkozat vagy annak alairasa hianya miatt - meg nem felel6
dolgozatot vissza kell utasitani.

A dolgozat részei:

(1) cimoldal

(2) tartalomjegyzék

(3) roviditések jegyzéke (nem kotelezd)

(4) f6szoveg (bevezetés, kifejtés, befejezés)

(5) fuggelék, mellékletek

(6) irodalomjegyzék (kotelezd!)

Részletezve:

(1) Cimoldal: Evangélikus Hittudomanyi
Egyetem
Alatta: Képzés neve és szintje:
Mentorlelkész és lelkészi
hivatasgondozas
szakiranyu tovabbképzés

Evangélikus Hittudominyi Egyctem
Mentorlelkész és lelkészi hivatisgondozds

Szakirinyi fovabbképzés

Amentorlelkész szerepe a hivatésgondozishan

Egy mentoralisi folyamat bemutatisa

Kozépen (kb. a lap felsé
kétharmadanal): a dolgozat cime
Alatta: alcim, ha van

Alatta kozépen: Projektdolgozat

Alatta kozépen: A dolgozat készitéjének
neve (Készitette: XY)

Projektdolzozat

Kiészitette: Minta Anna

Budapest

Legalul kozépen Budapest, alatta
évszam
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(2) Tartalomjegyzék:

A tartalomjegyzék (Tartalom) a cimlap utani elsé oldal. Tartalmazza a
dolgozatban szerepl6 f6- és alcimeket, kiemelt pontokat, igy attekintést ad a
dolgozat szerkezetérdl. A dolgozat megirasa utan késziil, ezért tartalmazza a
megfelelé (mindig csak a kezd8) oldalszamokat is. Az oldalszamokat a cimekkel
egy sorban, a sorok jobb szélén egymas alatt, minden kiilon megjegyzés (pl.
lap, oldal) vagy jel (pont) nélkiil kell megadni.

A tartalomjegyzék formai kovetelménye a f6szovegével azonos: Times New
Roman bet(itipus, 12-es bet(iméret, 1,5 sortavolsag.

(3) Roviditésjegyzék: A roviditésjegyzék (Roviditések vagy Roviditések jegyzéke)
a dolgozatban  szerepl6 roviditéseket tartalmazza  abécérendben.
Roviditésjegyzéket akkor érdemes késziteni, ha a dolgozat készitéje sok -
altalanosan nem ismert - roviditést hasznal. llyenek lehetnek kiilonosen a
kollektiv muvek, periodikak, folyoiratnevek, intézménynevek rovid nevének
hasznalata.

(4) Bevezetés — folyamatleiras — 6sszegzés aranyai:
A bevezeté rész a dolgozat torzsszovegének 5-10 szazalékat teheti ki.
A folyamatleiras az egész dolgozat 70-85 szazalékat tegye ki.
A befejezé rész terjedelme a dolgozat 10-20 szazaléka.

(5) Fuggelék/Melléklet: A fuggelékben (mellékletben) elhelyezett abrak,
tablazatok, illusztraciok, térképek, kérdbivek a fészovegben foglaltak
alatamasztasara szolgalnak. A fliggelékben elhelyezett anyagok nem
szlikségesek a dolgozat tartalma megértéséhez, de kiegészitik azt.

Nem kotelezé késziteni, csak ha valoban segitik a f6szoveg megértését vagy

illusztracios értéke van.

(6) Irodalomjegyzék: Az irodalomjegyzék a dolgozatiras soran ténylegesen
attekintett és felhasznalt irodalom leirasat tartalmazza.
Az irodalomjegyzék a bibliografiai tételeket a szerz6k nevének, vagy ha

gylijteményrél van szo, a cimek abécérendjében tartalmazza. A tételeket egy
jegyzékbe rendezziik, nem alkotunk konyv, folydirat, lexikon... stb. szerint
kilon csoportokat.

A bibliografiai tételek adatainak megjelenitésekor tigyeljenek arra, hogy a
dolgozat egészében egységes hivatkozasi format hasznaljanak.
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